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KADRO VEYA POZiSYON BiLGILERIi

Birimi Fen Edebiyat Fakiiltesi
Unvani Ogretim Uyesi
Sinifi Akademik Personel
Gorevi Bolim Bagkani
Birim
Yoneticisi Dekan
Baglh
Bulundugu
Yonetici / Dekan
Yoneticileri
Vekalet Edecek Boliim Bagkan Yardimcisi
Unvan
B. ATANACAKLARDA ARANACAK OZELLIKLER
Egitim Diizeyi | Doktora
Si?rr:(ih Hizmet Universitelerde Akademik Teskilat Yonetmeliginin 14. Maddesi.

C. GOREV / ISLERE iLiSKIiN BiLGILER

Gorevin Kisa
Tanimu

Boliimiin egitim-6gretim faaliyetlerini diizenlemek.

Gorev/Yetki ve
Sorumluluklar:

Yiiksekogretim Kanunu’'nun 4. ve 5. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere
uygun hareket etmek.

Boliimiin alanma uygun anabilim dallarinin kurulmasmi saglamak.

Bolimiin egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin diizenli ydriitiilmesini
saglamak.

Kaynaklarm etkili, verimli ve ekonomik olarak kullanilmasini saglamak.

Fakiilte Kurulu toplantilarinda boliimii temsil etmek.

Boliimle ilgili gelismeleri takip etmek, yasanan sorunlart ¢ézmek i¢in gerekli
toplantilar1 yapmak.

Boliimiin kadro ve dgretim elemani ihtiyacini planlayarak dekanliga sunmak.
Akademik personelin performansini izleyerek dekanliga bilgi vermek.

Boliimde gorevli Ogretim elemanlarmi izlemek ve gorevlerini tam olarak
yapmalarini saglamak.

Boliimiin faaliyet, stratejik plan ve performans kriterlerini hazirlamak.

Bitirme tezlerini ve lisansiistii tezlerini izlemek.

Lisansiistli siavlarma bagvuran adaylarin sinavlarinin yapilmasini saglamak ve
danigmanliklarini uygun sekilde dagitmak.

Ogrencilerin staj ve isletmelerde mesleki egitim uygulama faaliyetlerini diizenlemek.
Raporlu ve izinli 6grencilerin durumlarini degerlendirmek.

Engelli ve yabanci uyruklu 6grencilerin sorunlari ile ilgilenmek.

Ders programlarinin ve sinav programlarimin yapilmasini ve 6gretim elemanlari ile
ogrencilere duyurulmasini saglamak.

Ders programmin ve ders gorevlendirmelerinin adil, objektif ve Ogretim
elemanlarinin bilim alanlarina uygun olarak yapilmasini saglamak.

Boliim WEB sayfasi igeriginin hazirlanmasi ve gilincellenmesini saglamak.
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yiiriitiilmesini saglamak.

Ek ders 6demeleri ile ilgili belgeleri zamaninda dekanliga ulastirmak.

e Bilimsel toplantilar diizenlemek, 6gretim elemanlarmin ulusal ve uluslararasi
faaliyetlere katilmalarini tesvik etmek.

e Opretim elemanlariin gorev siirelerinin izlenmesi ve uzatilmasr ile ilgili islemleri

e FErasmus, Farabi ve Mevlana degisim programlar ile ilgili faaliyetleri yiirtitmek.

o Fakiiltenin etik kurallarina uymak, i¢ kontrol ¢alismalarina katilmak, hassas ve
riskli gorevlerin dikkate alinmasimi saglamak.

e Deckanin gorev alaniyla ilgili verecegi diger gorevleri yerine getirmek.
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